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CAPITULO I
DA FINALIDADE

Da finalidade

Art. 1° Regular procedimentos para a concess@io, pela Diretoria de Educa¢io\ Preparatéria e
Assistencial (DEPA), de estdgio obrigatério de cardter ndo-militar a alunos reg ente, matriculados
nos cursos das Institui¢des de Ensino Superior (IES), de acordo com o estabélecido nas 'cldusulas do
Convénio de Concessdo de Estagio a ser firmado entre a DEPA e a IES.

CAPITULO II
DAS REFERENCIAS

Art. 2° Para a concess@o do estidgio em tela devem ser seguidas, além destas Normas, as
determinagdes dos seguintes dispositivos:

I - Convénio de Concess&o de Estagio publicado em Diario Oficial da Unifo;
IT - Lein® 11.788, de 25 de setembro de 2008;

III - Portarian® 313, de 14 de setembro de 2007, do Ministério do Planejamento, Orgamento
e Gestéo (Port n° 313, de 14/09/2007/MPOG), alterada pela Portaria n® 467-MPOG, de 31 de dezembro
de 2007;

IV - Orientacdo Normativa n° 4-MPOG/SRH, de 4 de julho de 2014;

Paragrafo Unico — Em caso de omisséo destas Normas ou de conflito entre estas e os dispositivos
supracitados, prevalecem estes Gltimos.

CAPITULO 111
DO OBJETIVO

Art. 3° Orientar os integrantes da IES quanto aos procedimentos necessédrios para conceder o
estagio definido no art. 1° destas Normas.

Art. 4° Orggios envolvidos:
I - DEPA;
II-1IES;e

[T — Organizacgdo Militar Executora subordinada a DEPA.
CAPITULO IV

DAS ORIENTACOES GERAIS

Art. 5° Para conduzir o estadgio dentro dos pardmetros legais e para evitar situacdes que possam
gerar demandas judiciais, ¢ imprescindivel que o Comandante da Organizacdo Militar Executora e
seus assessores para os assuntos referentes a concesséo do estagio tenham profundo conhecimento de
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toda a legislac@o citada no art. 2° destas Normas, destacando-se que especial atencdo deve ser dada ao

previsto no Pardgrafo 2°, do art. 3° e art. 15, da Lei n°® 11.788, de 25/09/2008.

Estagio, o estagio de que trata estas Normas é o estdgio obrigatério e, conforme preyiéto ny §1° do Art.
2° da Lei n® 11.788/08, estagio obrigatério é aquele definido como tal no projetg/do curso,\cuja carga
horaria € requisito para aprovagéo e obtengdo de diploma.

CAPITULO V
DAS CONDICOES DE EXECUCAO

Art. 7° A Organizacdo Militar Executora informara ao IES, mediante contato com a Pro-Reitoria
de Graduagdo, os cursos para os quais estd oferecendo estagio, bem como os seguintes dados:

I - curso de graduacdo que o candidato devera estar cursando;
IT - perfodo minimo do curso que o candidato deverd estar cursando;

III - informac&o de que néo haverd percep¢éo de bolsa de estudos, auxilio-transporte; auxilio-
alimentagfo ou assisténcia médica;

IV - informagfio do local onde os candidatos deverfo comparecer para entrega de
documentos e para participarem da selecio dos candidatos;

V — posto/graduacdo e nome do militar responsavel pelo processo seletivo;
VI - informagdo sobre a documentagfo a ser apresentada na OM, por ocasifo da selecfo; e

VII - outras informacdes julgadas necessdrias.

Art. 8° Os candidatos deverdio comparecer na Organizagio Militar Executora com os seguintes
documentos:

I - declaragéio da IES de que o aluno estd com a matricula ativa e qual periodo esta cursando;
IT - curriculo;

III - documento de identidade;

IV - comprovante de residéncia; e

V - outros documentos cabiveis julgados necessarios pelo Comandante da Organizacio
Militar Executora.

Art. 9 O Comandante da Organizacdo Militar Executora, ou seu representante, recebera os
candidatos, realizard a selecdo dos mesmos e informara a IES, por intermédio de documento oficial, os
alunos aos quais serd concedido estagio.

Art. 10 O candidato selecionado recebera da OM o Requerimento do Estudante (Anexo “B” a estas
Normas) e o Termo de Compromisso de Estagio (Anexo “A” a estas Normas) a fim de assinar ambos e
providenciar a assinatura do ultimo pela IES.
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Art. 11 Para a efetivacéo da concessdo do estigio, o candidato selecionado devera prov1denc1
entregar na Organizagdo Militar Executora a seguinte documentacio: /

I — Requerimento do Estudante assinado; /

I - Termo de Compromisso de Estagio assinado pelo estudante e pela IES;
I - Apdlice de seguro contra acidentes pessoais (o aluno deverd providenciér junto a IES;

III - Documento da IES indicando o professor orientador responséavel pelo estagiﬁrio;

IV - Plano de Atividades do Estagiario, elaborado em conjunto pelo Estagiario, pela IES e

pela Organizacdo Militar Executora incorporado ao Termo de Compromisso de Estagio, conforme
previsto no Paragrafo Unico, do art. 7°, da Lei n° 11.788, de 25/09/2008; e

V - outros documentos cabiveis julgados necessérios pelo Comandante da Organizacdo
Militar Executora.

Art. 12 O candidato selecionado entregard na Organizacdo Militar Executora os documentos
solicitados, tratara de assuntos relativos a sua entrada didria na unidade e outros assuntos administrativos.

Art. 13 O Comandante da Organizagdo Militar Executora designarda o Oficial Supervisor do
Estagio para acompanhar o andamento do estdgio, controlando o nimero de estagiarios, datas de inicio
e término, carga horaria, pontualidade e assiduidade do estagiario, bem como a obtencéo dos objetivos
almejados em prol do aluno com a realizag@o do estagio, mantendo registro didrio e permanente desse
controle, sempre em condicdes de prestar informagdes sobre esses dados. O modelo sugerido para a
documentacdo de controle, anexo “C” a estas Normas, contém as informacdes minimas. Outras
informacdes julgadas pertinentes pelo Comandante da Organizagdo Militar Executora poderdo ser
incluidas.

Art. 14 Durante o estagio, ficard facultado ao professor orientador, devidamente autorizado pelo
Comandante, comparecer a Organiza¢éo Militar Executora para avaliar o andamento e as condicdes do
estagio, conforme previsto no inciso II, do art. 7°, da Lei n® 11.788, de 25/09/2008.

Art. 15 Ao término do periodo estabelecido para a realizagio do estagio, cuja duracdo minima é
de 1 (um) semestre letivo, 0 mesmo podera ser renovado, desde que a duracdo maxima do estdgio nédo
ultrapasse 4 (quatro) semestres letivos, consecutivos ou no.

Art. 16 Por ocasifio do encerramento do estagio, a Organizagio Militar Executora emitird o Termo
de Realizacdo do Estagio, com indicacdo resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da
avaliacdo de desempenho, conforme previsto no inciso V, do art. 9°, da Lei n° 11.788, de 25/09/2008, e
no art. 8°, da Portaria n° 313-MPOG, de 14/09/2007.

Art. 17 A concesso e o término do estdgio deverdo ser publicados no Boletim Interno (BI) da
Organizacdo Militar Executora, devendo constar, na ocasiio do término, os dados do Termo de
Realizacdo do Estagio.

CAPITULO VI
DAS PRESCRICOES DIVERSAS
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Art. 18 Caso o estagidrio queira interromper o estdgio, devera dirigir solicitagio por escrito ao
Comandante da Organizacdo Militar Executora que, apos recebé-la, procedera conforme previsto nos
art. 16 e 17 destas Normas, devendo fazer constar também, na publicagio em BI, que a interrupcio do
estagio foi solicitada pelo estudante.

Art. 19. O encerramento do estdgio por qualquer dos motivos previstos no art. 7°, da Portaria n°
313-MPOG, de 14/09/2007, serd informado pela Organizac¢do Militar Executora a IES por intermédio
de documento oficial, bem como sera remetida a documentagéo prevista no art. 8° da citada portaria.

Anexos

A —Termo de Compromisso de Estagio
B — Requerimento do Estudante

C — Folha de Controle de Presenca e Horérig

Gen\Div FLAVIO MARCUS CIA BARBOSA
Diretor de Educacio Preparatdria e Assistencial
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ANEXO A

MINISTERIO DA DEFESA

EXERCITO BRASILEIRO o

DIRETORIA DE EDUCACAO PREPARATORIA E ASSISTENCIAL
(DIRETORIA BARAO HOMEM DE MELO)

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO - T

As partes apresentadas abaixo estabelecem, por intermédio deste Termo de Compromisso de Estagio,

decorrente do Convénio de Concessdo de Estigio n° , datado de _ / / ,
celebrado entre a Diretoria ( ) e a Universidade

( ), as condigdes e obrigagdes para a realizagdo de estégio obrigatério de caréter nio-
militar.

PREAMBULO

1. AS PARTES E SEUS REPRESENTANTES

a. PARTE CONCEDENTE: a Diretoria ,» por intermédio do 5
Organizagdo Militar executora, com sede na cidade de , a , CEP:
, inscrita no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica sob o n° , doravante

denominado , neste ato representado pelo seu Comandante, , brasileiro,
portador da Carteira de Identidade n° < GPE n° , residente e domiciliado

no endere¢o supracitado.

b. ESTAGIARIO: , aluno regularmente matriculado no (5° periodo)
do curso de nivel superior de da , matricula n° ,
(nacionalidade), portador da Carteira de Identidade n° , CPF n°

, residente e domiciliado cidade de , 4 rua , CEP:

, doravante denominado ESTAGIARIO.

c. INTERVENIENTE: a (nome da universidade), com sede na cidade de
,a4 rua , CEP: , inscrita no Cadastro Nacional da Pessoa

Juridica sob o n° , doravante denominado , neste ato representado pelo
seu Reitor, o senhor , brasileiro, portador da Carteira de Identidade n° s
CPFn° , residente e domiciliado na cidade de ,a Rua ]
CEP: , No uso das atribui¢Ses conferidas pelo

2. DO FUNDAMENTO LEGAL

O presente Termo de Compromisso de Estégio sujeita-se, no que couber 4 Lei n° 8.666, de 21
de junho de 1993, e suas posteriores alteragdes; 4 Lei n® 11.788, de 25 de setembro de 2008, a Orientacdo
Normativa n° 4-MPOG/SRH, de 4 de julho de 2014; & Portaria n® 313-MPOG, de 14 de setembro de
2007, alterada pela Portaria n° 467-MPOG, de 31 de dezembro de 2007: bem como ao contido nas
Instrugbes Gerais para Realizagdio de Instrumentos de Parceria no Ambito do Comando do Exército
Brasileiro (EB10-1G-01.016), aprovadas por intermédio da Portaria n° 4.448/ Cmt Ex, de 10 setembro
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de 2018, e no Convénio de Concessdo de Estagio n° , datado de
de de , celebrado entre a ea

3. DAFINALIDADE

O presente Termo de Compromisso de Estigio tem por finalidade estabelecer
obrigagdes para a realizagio de estagio obrigatério de cardter néo-militar” concedidp pelo

ao aluno (ESTAGIARIO) regularmente matricytado no curso de nivel
superior de da

CLAUSULA PRIMEIRA — DA CONCESSAO DO ESTAGIO

0 concederd estdgio a0 ESTAGIARIO sob a forma de treinamento em SEervigo.

CLAUSULA SEGUNDA — DAS CONDICOES PARA A REALIZACAO DO ESTAGIO

O , para atender a finalidade do Convénio de Concessdo de Estigio, obriga-se a
proporcionar condi¢Ses e facilidades para um adequado aproveitamento do estagio, designando
supervisor para acompanhamento, cumprindo e fazendo cumprir o Programa de Estdgio/Plano de
Estagio citado na clausula anterior, em conformidade com o curriculo, programas e calendérios
escolares.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VINCULO EMPREGATICIO

Néo se estabelecera nenhum vinculo de natureza juridico-trabalhista, de qualquer espécie, que possa
ser considerado como vinculo empregaticio, entre o e 0 ESTAGIARIO, em decorréncia
das atividades inerentes ao presente Acordo.

PARAGRAFO UNICO - Nio haverd concessio de bolsa mensal, auxilio-transporte, auxilio-
alimentagfo, assisténcia médica ou qualquer outro beneficio por parte do Exército.

CLAUSULA QUARTA - DO CUMPRIMENTO DAS NORMAS INTERNAS
O ESTAGIARIO obriga-se a cumprir o Regulamento Interno e &s Normas Gerais de A¢io (NGA)

vigentes no , bem como respeitar a autoridade administrativa e técnica do Comandante,
dos Chefes de Se¢do e dos Servigos respectivos, visando conduta adequada em relacdo ao

CLAUSULA QUINTA - DO PROFESSOR ORIENTADOR DO ESTAGIO

O(A) Professor(a) Orientador(a) do estdgio tratado neste Termo de Compromisso de Estagio serd o(a)
professor(a) , Idt +CPE , pertencente ao Corpo Docente
da

CLAUSULA SEXTA - DO SUPERVISOR DO ESTAGIO
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O(A) Supervisor(a) do estdgio tratado neste Termo de Compromisso de Estagio serd o(a)
, Idt , CPF , pertencente ao do

CLAUSULA SETIMA — DO PRAZO DE VIGENCIA DO ESTAGIO

O prazo de vigéncia deste Termo de Compromisso de Estagio, bem como do esfagio a que/se refere,
inicia-se na data de / / € expira em / / , indepndente de/ notificag#o.

o

CLAUSULA OITAVA — DA CARGA HORARIA SEMANAL E DOS HORARIOS

O estdgio sera desenvolvido em dia(s) por semana, sem prejuizo do horario escolar cumprido
pelo ESTAGIARIO na UFX, totalizando horas semanais, distribuidas da seguinte forma:

- 2% feira: de as :

- 3 feira: de as :

- 42 feira: de as 5

- 5% feira: de as ol

- 6° feira: de as

PARAGRAFO UNICO — Nos dias em que o ESTAGIARIO realizar avaliacio de aprendizagem na
, a carga horéaria serd reduzida pela metade, redugdo condicionada & apresentacio de
declaragéo emitida pela

CLAUSULA NONA - DA RESPONSABILIDADE POR PERDAS E DANOS E DA SUBMISSAO
AS PECULIARIDADES JURIDICAS DECORRENTES DO EXERCICIO DE ATIVIDADE
DENTRO DE ORGANIZACAO MILITAR DAS FORCAS ARMADAS

O ESTAGIARIO respondera por perdas e danos consequentes da inobservancia das normas internas
e/ou das clausulas do presente termo de compromisso, assim como estard sujeito as particularidades
juridicas decorrentes de natureza militar do

CLAUSULA DECIMA — DAS OBRIGACOES DO ESTAGIARIO

Constituem obrigacdes do ESTAGIARIO, respeitando a legislacfio vigente:
a. Frequentar o estagio;

b. Fornecer ao informagdes solicitadas referentes ao estagio;

c. Elaborar, em conjunto com a e com O , 0 PLANO DE
ATIVIDADES DO ESTAGIARIO, nele especificando a duragfo, a carga horaria, o contetdo
programatico e o apoio didatico-pedagdgico necessério ao desenvolvimento do estagio;

d. Sujeitar-se ao Regulamento Interno e as Normas Gerais de Ac¢do (NGA) vigentes no
, acatando a autoridade administrativa e técnica do Comandante, dos Chefes de Secéo e
dos Servicos respectivos;

e. Apresentar declaragdo emitida pela que indique os dias de realizacdo de
avaliacdo de aprendizagem pelo ESTAGIARIO, a fim de permitir a redugéo do horario de estiagio nos
dias de avaliacéo;

f. Comunicar ao , imediatamente e por escrito, o trancamento de matricula ou
desligamento de seu curso;
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g. Realizar, com empenho e presteza, todas as atividades programadas;

h. Tomar ciéncia do relatério de atividades, da avaliagio e do controle de frequéncia encaminhados
a semestralmente; e

1. Comunicar a e ao , com a brevidade possivel, a ocorréncia de
qualquer ato ou fato relevante concernente a realizacio do estaglo

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA CONFIDENCIALIDADE

O ESTAGIARIO compromete-se a manter sob sigilo os conhecimentos sénsiveis referentes ao

a que tenha acesso em funcio da realizagfo do estagio.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DO DESLIGAMENTO DO ESTAGIO

O estudante sera desligado do estagio nas seguintes hipoteses:
I - automaticamente, ao término do estagio;
II - a pedido do estudante;

IIT - decorrida a terca parte do tempo previsto para a duracdo do estaglo se comprovada a
insuficiéncia na avaliacfio de desempenho na ou no

2

-1

IV - a qualquer tempo, no interesse da oudo

V - em decorréncia do descumprimento de qualquer obrigacdio assumida no Termo de
Compromisso de Estagio;

VI - pelo ndo comparecimento, sem motivo justificado, por mais de cinco dias consecutivos ou
ndo, no periodo de um més, ou 30 (trinta) dias durante todo o periodo de estagio;

VII - pela interrupcio do curso na ;€8

VIII - por conduta incompativel com a exigida pela ou pelo

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DO FORO

Para dirimir quaisquer duvidas na execucéo deste Termo de Compromisso de Estagio que nfo possam
ser solucionadas administrativamente entre as partes, fica eleito o Foro da Justica Federal, Secdo
Judiciaria da cidade de , renunciando-se a qualquer outro por mais privilegiado que seja.

E, pela firmeza e validade do que foi acordado, por estarem justos e acertados, depois de lido e achado
conforme, as partes firmam o presente instrumento em 3 (trés) vias de igual teor e forma e para um s6
efeito, o qual vai assinado pelos representantes legais das partes na presenca das testemunhas que
também o subscrevem, para que produza seus efeitos juridicos e legais, em juizo ou fora dele.

; de de

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Estagiario
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XXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXXXXXXXX
Comandante do OM

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXX da xxxx
Interveniente

TESTEMUNHAS

Nome completo
Qualificacio
CPF xxx.XXX.XXX-XX

Nome completo
Qualificacéo
CPF xx3. X0 XXX-XX
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ANEXO B

REQUERIMENTO DO ESTUDANTE

Ao Sr COMANDANTE

OBJETIVO: CONCESSAO DE ESTAGIO

Senhor Comandante

1. (nome completo do estudante) , identidade n° , CPF
n® , estudante de (nome do curso que estd frequentando) , da UNIVERSIDADE
FEDERAL DE ,» filho de e de

, residente a , nha
cidade de - ,requer a V S%a concesséo de estagio obrigatério de carater

néo-militar nesse Estabelecimento de Ensino.

2. Declaro que tenho conhecimento de que, para ser concedido o referido estagio, o mesmo nio podera
acarretar Onus para o Exército Brasileiro; nfo serd concedida bolsa mensal, vale-transporte, auxilio-
alimentacdo, assisténcia médica; nfio havera qualquer vinculo empregaticio; e, ainda, que ficarei sujeito
as Normas Internas e Regulamentos em vigor, acatando a autoridade administrativa e técnica do

Comandante, dos Chefes de Segio e dos Servigos respectivos.
3. E a primeira vez que requer.

Xangrila-TO, de de

(assinatura do estudante)
nome completo do estudante

12
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ANEXO C

Visto

:‘.‘I;
MINISTERIO DA DEFESA

EXERCITO BRASILEIRO

DIRETORIA DE EDUCACAO PREPARATO
(DIRETORIA BARAO HOMEM D

Comandante do OM

E ASSISTENCIAL
MELO)

Folha de Controle de Presenca e Hordrio n°

Estagidrio:
Curso:
Supervisor do (Posto ou Grad e Nome):
N° Data | Horério de| Hordrio | Carga Rubricado |Rubrica do Observagéo
Ord | (dd/mm/a| inicio de hordria | Supervisor do | Estagiario | (por legenda no
a) (hh:mm) | término | (xhxm) Estagio Verso)
(hh:mm)
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